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Nr.inreg.BRUCA 7/09.01.2025

CAIET DE SARCINI

Denumirea achizitiei: Organizarea de seminarii, infodays, workshops, PSF.

Obiectul achizitiei: Organizarea evenimentelor de informare asupra celui de-al doilea apel si de
instruire pentru beneficiarii primului apel pentru propuneri de proiecte din cadrul Programului
Interreg IPA Romania-Serbia 2021-2027.

Descrierea obiectivului: Evenimentele organizate in vederea informérii asupra Programului Interreg
IPA Romania-Serbia 2021-2027 se concentreaza in doud directii:

1. Promovarea celui de-al doilea apel pentru propuneri de proiecte citre potentiali aplicanti.
2. Instruirea beneficiarilor primului apel pentru propuneri de proiecte.

Valoarea estimata a achizitiei: 49.663,87 lei fara TVA.

Tipul achizitiei: Achizitie directd de servicii in baza Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare, conform procedurii interne.

Codul CPV: 79952000-2 Servicii pentru evenimente; 79342200-5 Servicii de promovare.

Descrierea detaliata a obiectului achizitiei:

Obiectul prezentului caiet de sarcini il reprezint3 achizitionarea de servicii calificate pentru derularea
activitatii de organizare de evenimente.

Evenimentele vor fi organizate in regiunea eligibila a Programului Interreg IPA Romania-Serbia
2021-2027.

Datele si locatiile indicate pentru desfdsurarea evenimentelor sunt prezentate si actualizate pe site-ul
programului www.romania-serbia.net.

Agenda evenimentelor va fi comunicata in timp util Operatorului Economic desemnat castigator.
Perioada estimatd de organizare a evenimentelor este ianuarie - martie 2025.
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Tipologia evenimentelor este urmatoarea:

1.

Promovarea celui de-al doilea apel pentru propuneri de proiecte citre potentialii
aplicanti.

Zile de informare: 5 evenimente (3 evenimente in Romania, 2 evenimente in Serbia).

Forum pentru identificarea de parteneri (Partner Search Forum - PSF), Serbia: 1 eveniment
(care include si un modul de tipul zilei de informare, in plus fati de cele 2 evenimente din
Serbia incluse la punctul 1.a. prezentat mai sus).

Instruirea beneficiarilor primului apel pentru propuneri de proiecte.

Instruire privind managementul si controlul, raportarea Tn Jems, reguli specifice privind
comunicare si oportunitatile egale: 2 evenimente (1 in Romania; 1 In Serbia).

Instruire privind achizitiile (PRAG) pentru beneficiarii primului apel: 3 evenimente (1
eveniment in Romania, 2 evenimente in Serbia).

Prestatorul va pune la dispozitie cel putin 2 persoane, pe durata deruldrii contractului, care vor
implementa activitatile aferente contractului, vor gestiona urgentele si comunicarea cu Autoritatea
Contractanta, vor participa la sedinte de lucru pregatitoare.

Cerintele privind organizarea evenimentelor vor fi considerate ca fiind obligatorii si minimale:

a) Asigurarea logisticii sdlilor de evenimente:
Tn cazul tuturor evenimentelor, prestatorul va asigura un spatiu de receptie adecvat pentru primirea
si Tnregistrarea participantilor (in medie 50 de participanti/eveniment, aproximativ 100 de
participanti/eveniment in cazul Forumului pentru Identificarea de Parteneri).

pentru organizarea evenimentelor, prestatorul va asigura pregatirea corespunzitoare a
locatiei unde se va desfasura evenimentul (mese, scaune, amenajare etc.);

in cazul Forumului pentru identificarea de parteneri, sala va fi amenajata astfel incat s3
faciliteze comunicarea Tntre potentialii parteneri prezenti interesati n identificarea de
parteneri transfrontalieri de proiect;

amenajarea spatiului pentru desfasurarea evenimentelor trebuie s3 reflecte imaginea de
seriozitate si profesionalism specifice acestui tip de intalnire;

spatiile trebuie sa fie dotate cu aparatura tehnicd avansata necesara prezentérilor si discutiilor
desfasurate (sonorizare, echipamente utilizate in prezentari: laptop, camer3 web, pregatirea
materialelor suport, solutii de vizualizare precum ecran de proiectie/flipchart / panou lcd etc.),
precum si sprijinul tehnic Tn gestionarea echipamentelor;

logistica evenimentelor, precum si transportul materialelor la locul de desfisurare al
evenimentelor vor fi asigurate de cdtre operatorul economic castigator.

b) Asigurarea intdmpindrii participantilor la sosire si a pauzei de cafea:

il.

In cazul sesiunilor de informare dedicate celui de-al doilea apel:

Prestatorul va asigura urmatoarele tipuri de produse in cantitdti suficiente pentru numdrul de
participanti siin functie de solicitdrile si acceptul Autoritatii Contractante, de la debutul evenimentului
si pe toatd perioada de desfasurare, inclusiv n timpul pauzei de cafea, astfel:
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* cafea espresso sau similar;

* zahar, indulcitor, lapte pentru cafea (inclusiv o varianta vegetala);
* produse de patiserie, dulci / sdrate (minim 100 g/pers/pauza);

* apa plata si carbogazoasa (minim 500 ml/pers/pauza),

2. n cazul sesiunilor de instruire pentru beneficiarii primului apel pentru propuneri de
proiecte:
Prestatorul va asigura urmdtoarele tipuri de produse in cantitati suficiente pentru numarul de
participanti si in functie de solicitarile si acceptul Autoritatii Contractante, dupa caz:
* cafea espresso sau similar;
» zahar, indulcitor, lapte pentru cafea (inclusiv o varianta vegetald);
* apa plata si carbogazoasa (minim 500 ml/pers/pauza),

Zona pentru servire a pauzei de cafea se va afla Tn apropierea slii de conferinte si produsele vor fi
puse la dispozitia participantilor pe toata perioada desfasurarii evenimentelor.

Se vor asigura, de asemenea, atat de aranjament (mobilier) cat si de echipamentele necesare
(espressor/termos) cat si accesoriile de servire pentru pauza de cafea (pahare, cescute de cafea,
platouri, farfurii, servetele, lingurite, cosuri pentru deseuri, etc.). Vesela trebuie s3 fie in stare
impecabila: sa nu fie ciobita, sa nu fie patatd etc.

Prestatorul are obligatia de a oferi produse proaspete, de buna calitate, in termen de garantie si sa
asigure prepararea si transportul lor in conformitate cu toate prevederile legale in vigoare. Cantitatile
de mancare trebuie sd fie suficiente pentru numarul estimat de participanti la eveniment, numar
confirmat inainte de desfasurarea acestuia.

Transportul, servirea si aranjarea receptiei, precum si a zonei pentru servirea pauzei de cafea vor fi
incluse Tn pret si se va asigura curatenia la locul servirii.

¢) Asigurarea protocolului pentru Forumul de Identificare de Parteneri (Partner Search Forum)

Prestatorul va asigura masa de tip bufet suedez pentru aproximativ 100 de persoane (numar
confirmat Tnainte de desfasurarea evenimentului), la finalul intalnirii.

Varianta de meniu agreata va contine minim: 1 aperitiv, 1 fel de mancare calda. in cazul bauturilor,
se vor asigura minim: 1 cafea pe persoand, 1 suc carbogazos/persoana (min.0,25l), 1 apa
plata/persoand (min.0,5l), 1 apa carbogazoasa/persoana (min,0,5l).

Una dintre sesiunile de informare organizate in Serbia va fi in aceeasi zi si aceeasi locatie cu Forumul
pentru Identificarea de Parteneri, prin urmare pauza de cafea va fi consideratd cea inclusi in
descrierea sesiunilor de informare pentru potentialii aplicanti din cadrul celui de-al doilea apel pentru
propuneri de proiecte.
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RESPONSABILITATILE PARTILOR
Responsabilitatile Autoritatii Contractante (AC):
- vaorganiza, dupa atribuirea contractului, o intaInire preliminara cu prestatorul castigator, pentru
a detalia modalitatea de lucru pe parcursul deruldrii contractului;
- va asigura obtinerea avizelor necesare desfasurarii evenimentului in spatiu public;
- vapune la dispozitia prestatorului castigator toate informatiile/documentele relevante existente,
necesare derularii contractului;
- vamonitoriza, prin intermediul unei persoane delegate de acesta, activitatile prestatorului si va
semnala prestatorului castigdtor orice abatere de la contract.
Responsabilitdtile Prestatorului in calitatea sa de prestator de servicii:
- va raspunde de executia la timp a obligatiilor contractuale si de calitatea serviciilor, conform
cerintelor prezentului caiet de sarcini;
- varealiza toate cerintele contractuale respectand si aplicdnd cele mai bune practici in domeniu;
- va furniza la timp informatii si date referitoare la serviciile prestate in scopul Tndeplinirii
contractului;
- seva conforma solicitdrilor transmise de AC, prin intermediul persoanei desemnate;
- va informa de urgenta AC prin persoana desemnatd de orice eveniment sau circumstante ce
Tmpiedica executia la timp si cu eficient3 a sarcinilor sale;
- va asigura personal calificat corespunzator pentru a duce la bun sfarsit sarcinile conform
cerintelor prezentului caiet de sarcini.
- este responsabil pentru activitatea personalului si pentru prestarea serviciilor de calitate,
conform cerintelor din caietul de sarcini;
- toate activitatile vor fi realizate cu aprobarea in prealabil a AC;
- niciun echipament nu va fi achizitionat in numele autoritatii contractante ca parte a acestui
contract sau transferat autoritatii contractante la sfarsitul acestui contract.
Activitatile sunt realizate pe baza unui ordin de lucru generat de AC, iar plata serviciilor se
realizeaza dupa aprobarea raportului prestatorului care va contine urmitoarele: Raportul
prestatorului, semnat/asumat de cétre reprezentantul legal, contine minim urmétoarele informatii:
descrierea activitatilor derulate, perioada de raportare si costul (bugetul cheltuit).

Oferta:
La elaborarea ofertei financiare totale in lei fara TVA, ofertantii nu au dreptul s& depéseasca valoarea

estimata prevazuta in caietul de sarcini.

Preturile incluse in propunerea financiara vor include taxele, impozitele si contributiile legale de orice
natura Tn legatura cu obiectul contractului.

Oferta va fi in lei si va cuprinde atat descrierea detaliatd a activitdtilor cat si oferta financiars fara
T.V.A. Oferta va fi redactata in limba roméana si asumata de ofertant.

Oferta va fi valabila 90 de zile de la depunere.
Oferta ferma va fi depusa/transmisa in maxim 2 zile lucratoare de la data la care BRCT Timisoara a

solicitat oferta, prin email la adresa iuliana.fogele@brct-timisoara.ro
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Durata contractului:
Contractul se va finaliza la data de 31.12.2025 cu posibilitatea de prelungire de comun acord in cazuri

justificate de catre Autoritatea Contractanta. Extinderea se poate efectua numai prin incheierea unui
act aditional la contractul de achizitie publica.

Modalitatea de realizare a achizitiei: Achizitie directd de servicii in baza Legii nr. 98/2016
actualizata cu modificarile si completarile ulterioare - procedura interna.

Criteriul de atribuire a contractului:
Atribuirea contractului de prestari servicii se realizeaza pe baza criteriului de cel mai bun raport

calitate - pret. Cel mai bun raport calitate - pret se determind pe baza factorilor de evaluare
prezentati in continuare:
Nr.

crt. Factori de evaluare Punctaj
. . - 40
1 Propunere financiara: pretul ofertei fara TVA (P1)
puncte
Propunerea tehnica - o planificare adecvata si realistd a resurselor umane si a
- celor materiale, cu indicarea de realiz3ri; demonstrarea unei abordari Si 60
2 metodologii adecvate de implementare a contractului: incadrarea in timp, AL

succesiunea si durata activitatilor propuse, materialele utilizate conforme cu
principiile ecologice. (P2)
TOTAL PUNCTE 100

Evaluarea propunerii financiare (P1)

Ofertele in care valoarea propunerii financiare depdseste bugetul mentionat in caietul de sarcini vor
fi respinse.

Erorile aritmetice vor fi corectate conform legislatiei in vigoare.

Punctajul maxim alocat este de 40 puncte.

Algoritmul de calcul este: P(n) = (Pret minim ofertat *40/ Pret n)

in care:

a. "Pret minim ofertat” este pretul cel mai scazut din ofertele admise si conforme din punct de vedere
tehnic si i se va acorda maximul de puncte, respectiv 40 de puncte;

b. "Pret n” este pretul ofertei evaluate.

Evaluarea propunerii tehnice (P2)
Punctajul maxim acordat la evaluarea Propunerii tehnice este de 60 puncte, repartizat pe 2
subfactori de evaluare, dupa cum urmeaza:

- Subfactorul 1: max. 30 puncte pentru "Resurse propuse (umane si materiale)”:

- Subfactorul 2: max. 30 puncte pentru “Incadrarea in timp, succesiunea si durata activitdtilor

propuse”.
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Subfactorul 1: "Resursele propuse (umane si materiale)” (5f1)

Linii directoare: Se vor analiza informatiile furnizate in Propunerea tehnica

Descriere Calificativ | Punctaj
Resursele identificate si realizarile indicate sunt corelate deplin/in mare Foarte 30
masura cu complexitatea fiecarei activitati propuse. Include resurse materiale bine Sicte
care respecta criteriile ecologice.
Resursele identificate si realizarile indicate sunt partial corelate cu Bine 20
complexitatea fiecdrei activitati propuse. puncte
Resursele identificate si realizarile indicate sunt corelate intr-un mod limitat Acceptabil 10
cu complexitatea fiecarei activitati propuse. puncte
Subfactorul 2: “incadrarea in timp, succesiunea si durata activitatilor propuse” (5f2)
Linii directoare: Se vor analiza informatiile furnizate in Propunerea tehnic3

Descriere Calificativ | Punctaj
Durata activitatilor corespunde deplin complexitatii acestora, iar succesiunea
dintre acestea, inclusiv perioada de desfasurare, este stabilitd in functie de
logica relatiei dintre acestea. Foarte 30
Durata prevazuta pentru fiecare operatiune principala necesara este corelats bine puncte
cu activitatile prevazute a fi realizate n perioadele respective si resursele
identificate pentru desfasurarea acestora.
Durata activitdtilor corespunde partial complexititii acestora, iar
succesiunea dintre acestea, inclusiv perioada de desfisurare, este stabilit3 in
functie de logica relatiei dintre acestea. Bine 20
Durata prevazuta pentru fiecare operatiune principald necesara este corelata puncte
partial cu activitatile prevazute a fi realizate in perioadele respective si
resursele identificate pentru desfisurarea acestora.
Durata activitatilor este Tn mica masura potrivitd complexititii acestora, iar
succesiunea dintre acestea, inclusiv perioada de desfasurare, este stabilitd in
functie de logica relatiei dintre acestea. Acceptabil 10
Durata prevazuta pentru fiecare operatiune principald necesara este corelat3 puncte

in mica masurd cu activitatile prevazute a fi realizate in perioadele respective
si resursele identificate pentru desfasurarea acestora.

Evaluarea finala a ofertelor
Desemnarea ofertei castigatoare / Algoritm de calcul scor final:

Punctajul total/final (P total) al ofertei va fi stabilit prin calcularea sumei punctajelor aferente celor 2
factori de evaluare din tabelul de mai sus, si se va calcula si rotunji la 2 zecimale. Oferta cu punctajul

final cel mai mare va fi considerata oferta castigatoare.
P total = P1 + P2

Ofertele care nu respecta toate cerintele si specificatiile tehnice minime prinse Tn cadrul caietului de

sarcini vor fi declarate neconforme si respinse de la procesul de selectie.

Biroul Regional pentru Cooperare Transfrontalierd Timisoara

Secretariat Comun

HO .(...'. _ R M Unitate de Control de Prim Nivel




" - Cofinantat de )
HILSIrcy UNIUNEA EUROPEANA

' pA Romaénia ~ Serbia

Angajarea cheltuielilor: Angajamentul legal prin care se angajeazd cheltuielile aferente achizitiei
directe poate lua forma unui contract de achizitie publicd sau al unei comenzi ori a altui tip de

document incheiat in conditiile legii (...).
Tntocmit,

Carm janovic
RUCA

luliana Fogele
Responsabil achizitii
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